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Regulamin organizacji i finansowania staży długoterminowych dla studentów Wydziału Elektroniki i Technik Informacyjnych Politechniki Warszawskiej

w ramach projektu „Program Rozwojowy Politechniki Warszawskiej”
współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

(Program Operacyjny Kapitał Ludzki poddziałanie 4.1.1)

w latach 2009 -2014

Postanowienia ogólne

§ 1

Użyte w regulaminie określenia oznaczają:

Uczelnia
Politechnikę Warszawską

Wydział
Wydział Elektroniki i Technik Informacyjnych Politechniki Warszawskiej

Dziekan
Dziekana Wydziału Elektroniki i Technik Informacyjnych Politechniki Warszawskiej

Pełnomocnik Dziekana ds. Praktyk
organizatora i koordynatora praktyk na Wydziale powołanego przez Dziekana

Opiekun Praktyk
nauczyciela akademickiego sprawującego na polecenie Dziekana, nadzór dydaktyczny nad przebiegiem staży i ich organizacją dla studentów Instytutu

Zadanie
zadanie w projekcie „Program Rozwojowy Politechniki Warszawskiej” PO KL poddziałanie 4.1.1 polegające na organizacji staży długoterminowych dla studentów studiów pierwszego i drugiego stopnia,

Kierownik Zadania
kierownika podstawowej jednostki uczelni realizującej zadania w projekcie „Program Rozwojowy Politechniki Warszawskiej” PO KL poddziałanie 4.1.1 polegające na organizacji staży pierwszego i drugiego stopnia

Podmiot Zewnętrzny
przedsiębiorstwo lub instytucję inne niż macierzysty Wydział studenta

Praktyka
nieodpłatną formę praktycznego zdobycia wiedzy przez studentów

Staż
odpłatną formę praktycznego zdobycia wiedzy przez studentów

Staż długoterminowy 
staż trwający od 3 do 6 miesięcy, organizowany w ramach zadania w projekcie „Program Rozwojowy Politechniki Warszawskiej” PO KL poddziałanie 4.1.1

§ 2

Niniejszy Regulamin dotyczy staży długoterminowych dla studentów wszystkich rodzajów studiów Wydziału Elektroniki i Technik Informacyjnych Politechniki Warszawskiej w ramach projektu „Program Rozwojowy Politechniki Warszawskiej” współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego (Program Operacyjny Kapitał Ludzki poddziałanie 4.1.1) w latach 2009 –2014.

Cele staży długoterminowych

§ 3

Staże długoterminowe są niezbędnym uzupełnieniem procesu nauczania. Cele staży studenckich są następujące:

1) zastosowanie w praktyce wiedzy i umiejętności zdobytych w trakcie studiów,

2) zdobycie nowej wiedzy i umiejętności praktycznych,

3) rozpoznanie potrzeb i wymagań pracodawców dotyczących nowych pracowników,

4) poznanie systemu organizacji przedsiębiorstwa oraz uwarunkowań i reguł obowiązujących w środowisku pracy,

5) kształtowanie właściwego stosunku do pracy: dbanie o jakość pracy, terminowość wykonywania zadań, prawidłowa współpraca z innymi osobami i komórkami             w przedsiębiorstwie, rozwój własnej inicjatywy w środowisku pracy, nabycie umiejętności pracy w zespole.

Organizacja staży długoterminowych

§ 4

Studenci mogą uczestniczyć w stażach długoterminowych najwcześniej na rok przed ukończeniem studiów pierwszego stopnia oraz w trakcie studiów drugiego stopnia.

§ 5

Minimalny wymiar czasowy stażu długoterminowego wynosi 20 godzin tygodniowo. Szczegółowe ustalenia dotyczące czasu pracy są ustalane w drodze uzgodnienia między przedsiębiorstwem a studentem.

§ 6

Staże długoterminowe powinny odbywać się w przedsiębiorstwach, instytucjach lub placówkach naukowo-badawczych na stanowiskach pracy o profilu zgodnym z kierunkiem studiów.            

§ 7

Miejsce odbywania stażu długoterminowego student powinien znaleźć samodzielnie. Wydział dołoży wszelkich starań, aby udostępnić studentom jak najszerszą listę ofert stażów w ramach wydziałowego portalu praktyk studenckich.

§ 8

Miejsce odbywania stażu oraz jego program powinny być zaakceptowane przez Opiekuna Praktyk. Należy uwzględnić następujące wymagania:

1) miejsce odbywania stażu i jego program powinny umożliwić realizację celów stażu      – muszą one pozwalać studentowi na wykonywanie pracy rozwijającej umiejętności inżynierskie,

2) program stażu powinien zawierać zakres obowiązków nakładanych na studenta     w ramach stażu. Należy zwrócić uwagę na poznawczy aspekt stażu długoterminowego.

§ 9

Odbycie stażu długoterminowego zalicza obowiązkową praktykę przewidzianą programem studiów.

§ 10

Procedura załatwiania formalności związanych z organizacją, odbyciem i zaliczaniem długoterminowych staży studenckich powinna przebiegać w następujący sposób:

1. znalezienie miejsca odbywania stażu oraz ustalenie jego programu i terminu, program stażu powinien być sporządzony w formie pisemnej, (dzień rozpoczęcia stażu powinien być pierwszym dniem kalendarzowym miesiąca, a dzień zakończenia stażu – ostatnim dniem kalendarzowym miesiąca),

2. akceptacja miejsca odbywania stażu i programu stażu przez Opiekuna Praktyki,

3. ubezpieczenie się od następstw nieszczęśliwych wypadków (w kraju wystarczające jest przystąpienie do zbiorowego ubezpieczenia studentów zawieranego na Politechnice Warszawskiej na ul. Noakowskiego 20, za granicą niezbędne jest ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej OC, następstw nieszczęśliwych wypadków NNW oraz ubezpieczenie pokrycia kosztów leczenia, np. Euro<26, ISIC lub odpowiednia polisa ubezpieczeniowa) 

4. wypełnienie trzech egzemplarzy formularza porozumienia i jednego formularza skierowania,  

5. dostarczenie wypełnionych formularzy i odbitki kserograficznej dowodu ubezpieczenia do pełnomocnika Dziekana ds. Praktyk (dowodem ubezpieczenia jest potwierdzenie wpłaty na ubezpieczenie lub polisa), 

6. podpisanie porozumienia przez przedstawiciela Wydziału – Prodziekana ds. Studenckich lub Pełnomocnika Dziekana ds. Praktyk Studenckich.

7. podpisanie porozumienia przez przedstawiciela Podmiotu Zewnętrznego, 

8. złożenie podpisanego porozumienia w dziekanacie u pełnomocnika Dziekana ds. Praktyk i odbiór skierowania na staż,

9. zgłoszenie stażu do ZUS (należy zgłosić się do pokoju 119, Gmach Elektroniki), jeśli zostało przyznane stypendium,

10. odbycie stażu,

11. dostarczenie do pokoju 119 oryginału zaświadczenia o odbyciu stażu,

12.  dostarczenie Opiekunowi Praktyki kopii zaświadczenia o odbyciu stażu i raportu ze stażu,

13. wpisanie zaliczania stażu do indeksu przez Opiekuna Praktyk.

Stypendia

§ 12

W ramach projektu „Program Rozwojowy Politechniki Warszawskiej” współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego (Program Operacyjny Kapitał Ludzki poddziałanie 4.1.1) w latach 2009 –2014 Wydział Elektroniki i Technik Informacyjnych Politechniki Warszawskiej może przyznawać stypendia krajowe i zagraniczne. Liczba stypendiów oraz ich wysokość są zależne od ilości przyznanych środków finansowych. Informacja o liczbie stypendiów oraz ich wysokości będzie publikowana na bieżąco na stronie internetowej Wydziału Elektroniki i Technik Informacyjnych Politechniki Warszawskiej.

§ 13

Stypendia są wypłacane co miesiąc wyłącznie w złotych, do 10 dnia miesiąca, na rachunek bankowy wskazany na piśmie przez studenta.

§ 14

W ramach projektu „Program Rozwojowy Politechniki Warszawskiej” stypendium może być przyznane studentowi tylko jeden raz.
§ 15

Stypendia są przyznawane wyłącznie studentom nie otrzymującym wynagrodzenia z  przedsiębiorstwa lub instytucji przyjmującej na staż.

§ 16

Studenci, którzy otrzymają stypendium, wyłaniani są w oparciu o złożone przez nich wnioski, na podstawie postępowania konkursowego – listy rankingowej.

§ 17

W celu ubiegania się o stypendium należy złożyć wniosek, wraz z zaakceptowanym przez Opiekuna Praktyk programem stażu i oświadczeniem o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych, podpisane porozumienie i wypełniony formularz skierowania oraz oświadczenie ZUS. Informacja o miejscu i terminach składania wniosków będzie publikowana na bieżąco na stronie internetowej Wydziału Elektroniki i Technik Informacyjnych Politechniki Warszawskiej.

§ 18

Wyłonienia studentów, którzy otrzymają stypendium na podstawie postępowania konkursowego - listy rankingowej, dokonuje komisja kwalifikacyjna powołana przez Dziekana. W skład komisji kwalifikacyjnej powołuje się, co najmniej, trzy osoby: Prodziekana ds. Studenckich, kierownika Zadania i przedstawiciela Wydziałowej Rady Samorządu Studentów.

§ 19

Kwalifikacji dokonuje się w dwóch turach w ciągu roku kalendarzowego. Jeśli po dwóch turach kwalifikacji pozostaną nie przydzielone stypendia, to zostaną ogłoszone dodatkowe kwalifikacje. Komisja kwalifikacyjna ogłasza terminy składania wniosków o stypendia oraz liczby stypendiów do przyznania w każdej turze kwalifikacji. Stypendia są przyznawane osobno dla staży zagranicznych i krajowych.

§ 20

Przy tworzeniu listy rankingowej i wyłanianiu studentów, którzy otrzymają stypendium uwzględniane są kryteria i zasady:

1. średnia skumulowana, 

2. obligatoryjnie dla staży  zagranicznych kryterium listy rankingowej – zdany egzamin     z języka obcego (jeden z powszechnie uznawanych egzaminów lub test u wyznaczonego lektora PW),

3. stosunek liczb stypendiów na długoterminowe staże krajowe przyznawanych studentom poszczególnych kierunków w dwóch podstawowych turach kwalifikacji jest równy stosunkowi liczb studentów na danych kierunkach w bieżącym roku akademickim; konieczne jest żeby program stażu był zgodny z kierunkiem studiów,

4. stypendia na długoterminowe staże krajowe przyznawane w  dodatkowych turach kwalifikacji są przydzielane niezależnie od kierunku studiów,

5. stypendia na długoterminowe staże zagraniczne są przydzielane niezależnie od kierunku studiów,

6. stypendia są przyznawane studentom spełniającym kryteria, wg kolejności na liście rankingowej, aż do wyczerpania przeznaczonych środków finansowych dla Zadania.

§ 21

Stypendium przyznaje się na cały okres stażu, jeżeli staż trwa nie dłużej niż trzy miesiące. Jeżeli staż trwa dłużej niż trzy miesiące, stypendium przyznaje się na okres pierwszych trzech miesięcy stażu. Jeśli pozwolą na to możliwości finansowe Programu, komisja może przydzielić stypendium na okres do sześciu miesięcy.

§ 22

Jeżeli student przerwie staż, przyznane stypendium musi zostać zwrócone wraz    z kosztami jakie poniosła Politechnika Warszawska w związku z wypłaconym stypendium. Wspomniane koszty stanowią podatek dochodowy oraz koszty ubezpieczeń społecznych w aktualnie obowiązującej wysokości. Zwrot stypendium następuje na rachunek bankowy Projektu.

§ 23

Student może ubiegać się o zwolnienie ze zwrotu stypendium. Pisemne uzasadnienie należy złożyć do Prorektora ds. Studiów Politechniki Warszawskiej, który podejmuje decyzję czy student zobowiązany jest do zwrotu wypłaconego mu stypendium. W przypadku konieczności zwrotu stypendium informuje się studenta o kwocie którą jest zobowiązany zwrócić i terminie w jakim należy tego dokonać.

§ 24

Wniosek studenta o zwolnienie ze zwrotu stypendium jest opiniowany przez Prodziekana ds. Studenckich oraz Przewodniczącego Wydziałowej Rady Samorządu Studenckiego.

§ 25

Student otrzymujący stypendium na okres stażu 3‑miesięcznego lub dłuższego, organizowanego w ramach zadania w projekcie „Program Rozwojowy Politechniki Warszawskiej” PO KL poddziałanie 4.1.1 może jednocześnie otrzymywać inne stypendia przyznawane przez Uczelnię z Funduszu Pomocy Materialnej. Kwota przyznanego w ramach  PO KL stypendium powiększa dochód studenta uwzględniany przy przyznawaniu przez Uczelnię stypendiów o charakterze socjalnym z Funduszu Pomocy Materialnej.

§ 26

Student otrzymujący stypendium zobowiązany jest do udostępnienia swoich danych osobowych w celach związanych z realizacją projektu poprzez złożenie stosowanego oświadczenia.

Postanowienia końcowe

§ 27

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem mają zastosowanie: Regulamin organizacji i finansowania obowiązkowych praktyk studenckich objętych programem studiów I i II stopnia, stacjonarnych i niestacjonarnych, wprowadzony zarządzeniem Rektora PW nr 43/2008 z dnia 16 lipca 2008 r., Regulamin Studiów w Politechnice Warszawskiej, wewnętrzne przepisy Politechniki Warszawskiej oraz przepisy prawa powszechnie obowiązującego.
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Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.


