POLITECHNIKA WARSZAWSKA
WYDZIAL ELEKTRONIKI I TECHNIK INFORMACYJNCYH

Zarzadzenie Nr 7 /2014
Dziekana Wydzialu Elektroniki i Technik Informacyjnych
zdnia 7 lipca2014r.
w sprawie zmiany procedury udzielania zaméwien publicznych na Wydziale.

Dziatajac na podstawie §63 ust.1 pkt.10 Statutu Politechniki Warszawskiej postanawiam co
nastepuje:

§1 Regulacje

W zwigzku z nowelizacja Prawa zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2013 r., poz. 907)
wprowadzong dokumentami:

1. Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 12 grudnia 2013 r. w sprawie zakresu
informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zaméwieniach, jego
wzoru oraz sposobu przekazywania (Dz.U. z 2013 r. poz.2013),

2. Ustawa z dnia 14 marca 2014 r. w sprawie zmiany ustawy Prawo zamodwien
publicznych oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. z 2014 r. poz.423)

oraz zmianami w Regulaminie udzielania zamowien publicznych Politechniki Warszawskiej
(Zarzadzenie nr 15/2013 Rektora PW), wprowadzonymi dokumentami uczelnianymi:

3. Zarzadzeniem nr 2/2014r. Rektora PW z dnia 29 stycznia 2014 r.

4. Zarzadzeniem nr 34/2014 Rektora PW z dnia 13 czerwca 2013 .
wprowadzam na Woydziale Elektroniki i Technik Informacyjnych ramowe regulacje,
zmieniajace lub uzupetniajace procedury udzielania zamowien publicznych, zawarte w
dokumentach wydziatowych:

5. Zarzadzeniu nr 3/2009 Dziekana WEITI z dnia 30 stycznia 2009 r.

6. Zarzadzeniu nr 1/2011 Dziekana WEITI z dnia 29 kwietnia 2011 r.

7. Zarzadzeniu nr 5/2014 Dziekana WEITI z dnia 16 kwietnia 2014 r.

§2 Pelnomocnictwa do zaméwien publicznych

1. Zaciagganie zobowigzan finansowych na dostawy, ustugi 1 roboty budowlane poprzedzone
jest procedura zamoéwien publicznych, przeprowadzang w postepowaniu wytaczonym z
ustawy Pzp lub w trybach ustawowych.

2. Pelnomocnictwa ogdlne do przeprowadzania zaméwien publicznych wylaczonych z
ustawy Pzp wedlug art.4 pkt 8 oraz wedtug art.4 pkt 3e tej ustawy, nadawane sg przez
Rektora PW na podstawie §5 ust.5 zarzadzenia nr 15/2013 Rektora PW z dnia 21 maja
2013 .

3. Uprawnienia, o ktorych mowa w powyzszym ust. 1 otrzymuja - z racji pelnionych funkcji
- dyrektorzy instytutow Wydziatu.

4. Pelnomocnictwo ogoélne do przeprowadzania zaméwien publicznych wylaczonych z
ustawy Pzp wedlug punktoéw przywotanych w ust. 1 oraz wedtug art.4 pkt 8a ustawy Pzp,
a takze do przeprowadzania zaméwien publicznych w trybach ustawy Pzp, posiada
Dziekan Wydziatu, ktory dziata jako przedstawiciel zamawiajacego.

§3 Whniosek
1. Do wszystkich procedur zamowien publicznych — wylaczonych z ustawy 1 w trybach

ustawy, stosowany jest jednolity formularz Wniosku o udzielenie zamoéwienia
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publicznego, wprowadzony na Politechnice Warszawskiej zarzadzeniem nr 34/2014

Rektora PW z dnia 13 czerwca 2014r.

Whiosek 0 udzielenie zamdwienia publicznego, o ktorym mowa w ust.1, wypelniany jest

- w zakresie niezbednym dla danego rodzaju zaméwienia (wytgczenia lub trybu) - przez

osob¢ wnioskujaca, przy wspolpracy instytutowego Koordynatora zamowien publicznych

lub pracownika wydzialowego Biura Administracji obstlugujacego zamdwienia publiczne.

Formularz Wniosku jest zatagczony do niniejszego zarzadzenia. Na portalu wydziatlowym

obok tekstu zarzadzenia zamieszczono wersje edycyjne Wniosku w plikach: word i excel

(z podpowiedzig wypetniania p6l — rozwijane okienka).

Decyzja o wszczgciu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego wyrazana jest

na Wniosku przez:

1.1 Dziekana Wydziatu — w przypadku zaméwien publicznych o ktérym mowa w §2 ust.4
niniejszego zarzadzenia,

1.2 pracownika majacego pelnomocnictwo okreslone w §2 ust.2 niniejszego zarzadzenia —
w przypadku zaméwien publicznych okre§lonych w tym petnomocnictwie.

§5 Wymogi formalne

ZamoOwieniem publicznym jest kazde zamowienie ustugi, dostawy lub robot budowlanych
u podmiotow gospodarczych lub u os6b fizycznych spoza Politechniki Warszawskiej. Nie
sa zamoOwieniami publicznymi zlecenia kierowane do jednostek organizacyjnych
Politechniki Warszawskiej.

Wydatkowanie $rodkéw powinno by¢ dokonywane z uwzglednieniem zasad celowosci,
oszcze¢dnosci 1 racjonalnosci.

Procedury udzielania zamoéwien publicznych, zaré6wno przeprowadzanych w trybach
ustawowych jak i — wylaczonych z ustawy Pzp, nalezy przygotowywac i prowadzi¢ w
sposOb zapewniajacy zachowanie uczciwe] konkurencji 1 przejrzystosci oraz rowne
traktowanie wykonawcow.

Poprawnos¢ dziatan w obszarze zamowien publicznych na Wydziale jest weryfikowana i
potwierdzana na Wniosku o udzielenie zamdwienia publicznego, przez wydzialowego
Petnomocnika ds. zaméwien publicznych.

Wydzialowy Pelnomocnik ds. zamoéwien publicznych oraz Koordynatorzy zamowien w
instytutach 1 pracownicy administracji wydzialowe] zajmujacy si¢ zamoOwieniami
publicznymi stanowig, dla Wnioskujacych oraz dla Dziekana i Dyrektoréw Instytutow,
zespot wsparcia i pomocy w zakresie przygotowywania zamowien publicznych i realizacji
ich procedur.

Pomoc i wsparcie, o ktorym mowa w powyzszym ust. 5, bedg zintensyfikowane do czasu
opracowania jednolitego Regulaminu, o ktorym mowa w § 9 niniejszego zarzadzenia.
Podstawg wyboru trybu dla danego rodzaju zaméwienia jest Plan zamowien publicznych
dostaw oraz ustug na WEITI na rok 2014 rok.

Plany zamoéwien publicznych, o ktory mowa w ust.7 moga ulec w ciggu roku
kalendarzowego zmianie, w sytuacji pozyskania nowych projektow lub zadan, ze
srodkami finansowymi przeznaczonymi na zakupy dostaw i ustug.

§7 Ewidencja zamowien

Rejestry zamowien publicznych, do ktorych stosuje si¢ postanowienia ustawy Pzp oraz
rejestry zamowien publicznych wylaczonych z ustawy na podstawie art.4 pkt 8a, dla
dostaw, ustug 1 robdt budowlanych, sporzadzane sg na biezagco w wydzialowym Biurze
Administracyjnym dla wszystkich zamoéwien realizowanych na WEIiTI — na formularzach,
bedacych zatagcznikami do zarzadzenia nr 34/2014 Rektora PW z dnia 13 czerwca 2014 r.
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. Rejestry zaméwien publicznych wylaczonych z ustawy Pzp na postawie art.4 pkt 3e oraz
art. 4 pkt 8 ustawy dla dostaw i uslug sporzadzane sg na biezagco w jednostkach
organizacyjnych prowadzacych te postepowania (Instytutach i w wydzialowym Biurze
Administracyjnym)  — na formularzach bedacych zalgcznikami do niniejszego
zarzadzenia.

Rejestry, o ktorych mowa w ust.2, przekazywane sg, na koniec kazdego kwartatu danego
roku kalendarzowego, Pelnomocnikowi zamoéwien publicznych.

Rejestry zamowien publicznych do ktoérych stosuje si¢ postanowienia ustawy Pzp, oraz
rejestry zamowien wytaczonych z ustawy, sa podstawa do sporzadzania rocznych
sprawozdan zaméwien udzielonych na Wydziale, na formularzach bgdacych zatacznikami
do zarzadzenia nr 2/2014 Rektora PW z dnia 29 stycznia 2014 r.

§8 Zakres zmian

. Uchyla si¢ zarzadzenie nr 5/2014 Dziekana Wydzialu Elektroniki i1 Technik
Informacyjnych z dnia 16 kwietnia 2014 r.

Regulacje podane w zarzadzeniach Dziekana WEITI: nr 3/2009 z dnia 30 stycznia 2009
r. oraz nr 1/2011 z dnia 29 kwietnia 2011 r., niezmienione niniejszym zarzadzeniem,
pozostaja W mocy.

§9 Regulamin

Powoluj¢ Komisj¢ do opracowania jednolitego tekstu Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych na Wydziale Elektroniki i Technik Informacyjnych na dostawy, ushugi i
roboty budowlane z uwzglednieniem procedur wlasciwych dla poszczegdlnych wytaczen
z ustawy Pzp  oraz procedur ustawowych, a takze z uwzglednieniem zasad
archiwizowania dokumentacji zamowien publicznych, w sktadzie:

1) Jarzabek Lukasz

2) Manko Grzegorz

3) Polatynski Wojciech

Projekt Regulaminu, o ktéorym mowa w ust.1, Komisja przedstawi do dnia 30 wrze$nia
2014 r.

§10 Terminy

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z tym ze regulacje dotyczace ewidencji
zaméwien publicznych obowiazuja od dnia 1 stycznia 2014 r.

Prof. dr hab. Krzysztof Zaremba
Dziekan Wydziatu Elektroniki i Technik Informacyjnych

W zataczeniu:

1. Wnhniosek o udzielenia zamdwienia publicznego (zalacznik nr 1 do zarzadzenia nr
34/2015 Rektora PW).

2. Rejestry zamowien publicznych wytaczonych z ustawy: na podstawie art.4 pkt.3e; na
podstawie art.4 pkt 8
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